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КІЦМАНСЬКА МІСЬКА РАДА

ЧЕРНІВЕЦЬКОГО  РАЙОНУ ЧЕРНІВЕЦЬКОЇ ОБЛАСТІ

                                               ВИКОНАВЧИЙ  КОМІТЕТ

Р І Ш Е Н Н Я        

11 червня 2025                                            м. Кіцмань                                                       № 191/6
Про стан роботи  щодо  вчинення  нотаріальних  дій
           Заслухавши та обговоривши інформацію керуючої справами (секретаря) виконавчого комітету Кіцманської міської ради Ярослави РАКОВІЦИ «Про стан роботи щодо вчинення нотаріальних дій на території Кіцманської міської ради»,  керуючись підпунктом 5 пункту «б» статті 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до статті 37, статті 52 Закону України «Про нотаріат», наказу Міністерства юстиції України від 11.11.2011 року  № 3306/5 «Про затвердження Порядку вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування», виконавчий комітет  міської ради
В И Р І Ш И В :    
            1. Інформацію керуючої справами (секретаря) виконавчого комітету Кіцманської міської ради Ярослави РАКОВІЦИ «Про стан роботи щодо вчинення нотаріальних дій на території Кіцманської міської ради»,  взяти до відома (додається).
            2. Старостам старостинських округів Кіцманської міської ради Миколі ОЛЕКСЮКУ, Михайлу ПРУНЧАКУ, Івану ТАРНОВЕЦЬКОМУ, Василю НЯВЧУКУ, Володимиру ВЕРСТЮКУ, Яні ЛИСАК, Ярославу КУЗЬМЕНКУ, Анжеліці МАКСИМЮК, керуючій справами (секретарю) виконавчого комітету Ярославі  РАКОВІЦІ у своїй роботі керуватися Цивільним кодексом України, Законом України «Про нотаріат», наказом Міністерства юстиції України від 11.11.2011 №3306/5 «Про затвердження Порядку вчинення нотаріальних дій посадовими особами органів місцевого самоврядування», зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 14.11.2011 за №1298/20036, Постановою Кабінету Міністрів України від 15.06.1994 № 419 (у редакції постанови Кабінету Міністрів України від 06.07.2006 № 940) «Про затвердження Порядку посвідчення заповітів і довіреностей, що прирівнюються до нотаріально посвідчених», Декретом Кабінету Міністрів України від 21.01.1993 № 7-93 «Про державне мито», Наказом  Міністерства фінансів України від 07.07.2012 № 811 «Про затвердження Інструкції про порядок обчислення та справляння державного мита».

          3. Контроль за виконанням даного рішення покласти на керуючу справами (секретаря)  виконавчого комітету міської  ради  Ярославу РАКОВІЦУ.
   Секретар міської ради                                                                                  Іван  СЕМЕНЮК
       На слухання засідання
 виконавчого комітету
І Н Ф О Р М А Ц І Я
Про стан роботи щодо вчинення нотаріальних дій на території 
Кіцманської міської ради
      Органам місцевого самоврядування  делеговано вчинення нотаріальних дій на території населених пунктів, де немає нотаріусів. Вчинення нотаріальних дій з питань, віднесених законом до відання виконавчих органів сільських, селищних, міських рад передбачено  підпунктом 5 пункту «б» частини 1 статті 38 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні». Також, відповідно до статті 37 Закону України «Про нотаріат», в сільських населених пунктах нотаріальні дії вчиняють уповноважені на це посадові особи органу місцевого самоврядування.

           Рішенням міської ради № 3/1 від 27.01.2021 «Про уповноваження посадових осіб  виконавчого комітету Кіцманської міської ради на вчинення нотаріальних дій» уповноважено вчиняти нотаріальні дії на території сільських населених пунктів громади старост  старостинських округів Кіцманської міської ради та керуючу справами (секретаря) виконавчого комітету Кіцманської міської ради.
       Згідно із пунктами 1-5 частини першої статті 37 Закону України «Про нотаріат» у населених пунктах, де немає нотаріусів, уповноважені на це посадові особи органу місцевого самоврядування вчиняють такі нотаріальні дії:

       1) вживають заходів щодо охорони спадкового майна;

       2) посвідчують заповіти (крім секретних); 

       3) видають дублікати посвідчених ними документів;

       4) засвідчують вірність копій (фотокопій) документів і виписок з них;

       5) засвідчують справжність підпису на документах.   

       Для вчинення цих нотаріальних дій законодавство не встановлює якихось особливих кваліфікаційних вимог до осіб, які уповноважуються на їх вчинення. Єдиною вимогою до таких осіб є належність їх до посадових осіб органу місцевого самоврядування. 

      Для здійснення повноважень з видачі свідоцтва про право на спадщину та свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя в разі смерті одного з подружжя (що передбачено пунктами 6 та7 частини першої статті 37 Закону України «Про нотаріат»), законом до уповноважених посадових осіб місцевого самоврядування (у т. ч й до старости у випадку делегування йому місцевою радою чи виконавчим комітетом здійснювати такі повноваження), встановлюються додаткові вимоги: 

· наявність вищої юридичної освіти,

· досвід роботи у галузі права не менше 3-х років,

· проходження протягом року стажування у державній нотаріальній конторі або приватного нотаріуса, 

· завершення навчання щодо роботи з єдиними та державними реєстрами, що функціонують в системі Міністерства юстиції України, 

· складення іспиту із спадкового права у порядку, встановленому Міністерством юстиції України.

       Відповідно до статті 9 Закону України «Про нотаріат» посадова особа органу місцевого самоврядування, яка вчиняє нотаріальні дії, не має права вчиняти нотаріальні дії на своє ім'я і від свого імені, на ім'я і від імені свого чоловіка чи своєї дружини, їхніх та своїх родичів (батьків, дітей, онуків, діда, баби, братів, сестер), а також на ім'я та від імені працівників даного органу місцевого самоврядування. Посадові особи органів місцевого самоврядування не мають права вчиняти нотаріальні дії також на ім'я і від імені даного органу місцевого самоврядування. У зазначених випадках нотаріальні дії вчиняються нотаріусом чи у будь-якому іншому органі місцевого самоврядування.
      Слід вказати, що посадові особи, уповноважені на вчинення нотаріальних дій, не мають права засвідчувати справжність підпису на довіреності на право розпорядження нерухомим 
майном, довіреності на управління і розпорядження корпоративними  правами,   довіреності   на користування і розпорядження транспортними засобами.

      Також посадові особи органів місцевого самоврядування не мають права на оформлення документів, призначених для використання за межами державного кордону.
      Згідно Закону України «Про нотаріат» посадова особа органу місцевого самоврядування, яка вчиняє нотаріальну дію, сприяє фізичним та юридичним особам у здійсненні їх прав та захисті законних інтересів, роз’яснює   права й обов’язки, повинна  попереджати про наслідки нотаріальних дій, що вчиняються для того, щоб юридична необізнаність не могла їм зашкодити. Посадова   особа повинна  зберігати  в таємниці відомості, одержані нею у зв’язку з вчиненням нотаріальних дій.

       Однак, чинним законодавством України посадовій особі, яка вчиняє нотаріальні дії, забороняється безпідставно відмовляти у вчиненні нотаріальної дії (положення ст. 49 Закону України «Про нотаріат»). Водночас відповідно до ст.49 Закону України «Про нотаріат», посадова особа, яка вчиняє нотаріальні дії, відмовляє, якщо:
 - вчинення такої дії суперечить законодавству України;
 - не подано відомості (інформацію) та документи, необхідні для вчинення нотаріальної дії;
 - є сумніви у тому, що фізична особа, яка звернулася за вчиненням нотаріальної дії, усвідомлює значення, зміст, правові наслідки цієї дії або ця особа діє під впливом насильства;
- з проханням про вчинення нотаріальної дії звернулась особа, яка в установленому порядку визнана недієздатною, або уповноважений представник не має необхідних повноважень;
- особа, яка звернулася з проханням про вчинення нотаріальної дії, не внесла плату за її вчинення;

- якщо документи не відповідають вимогам, встановленим у ст. 47 Закону України «Про нотаріат».

        На вимогу особи, якій відмовлено у вчиненні нотаріальної дії, посадова особа, яка вчиняє нотаріальні дії, зобов’язана викласти причини відмови в письмовій формі й роз’яснити порядок її  оскарження.
       Станом на 01.06.2025 на території  сільських населених пунктів, які входять  до складу Кіцманської міської ради, а  саме: с.Суховерхів, с.Давидівці, с. Лашківка, с.Витилівка, с.Шипинці, с.Кліводин, с. Валява, с.Ошихліби, с.Іванківці, с.Гаврилівці старостами вчинено 208 нотаріальних дій. Всі нотаріальні дії внесені до Реєстрів для реєстрації нотаріальних дій органу місцевого самоврядування. Крім цього, посвідчені заповіти записані в Алфавітних книгах обліку заповітів та зареєстровані в Спадковому реєстрі. Реєстри для реєстрації нотаріальних дій та Алфавітні книги ведуться в кожному старостинському окрузі та керуючою справами.

        Слід зазначити, що уповноваженими посадовими особами Кіцманської ТГ вчиняються такі нотаріальні дії:

· посвідчення  заповітів, 

· видача дублікатів посвідчених заповітів та довіреностей;

· складання довіреностей,
· засвідчення справжності підпису на заявах та інших документах;

· засвідчення  вірності  копій (фотокопій) документів і виписок з них.
  У Кіцманській територіальній громаді не видаються свідоцтва про право на спадщину та свідоцтва про право власності на частку в спільному майні подружжя в разі смерті одного з подружжя.
  Ставки державного мита за вчинення нотаріальних дій стягуються в розмірі, визначеному Декретом Кабінету Міністрів України «Про державне мито» та зараховуються до бюджету громади. Розмір ставки державного мита встановлено у відсотках до неоподатковуваного мінімуму доходів громадян. 
  Неоподатковуваний мінімум доходів громадян в Україні категорії «в інших випадках» не змінювався з 1993 року та становить 17 грн., відповідно  ставки державного мита залишаються на такому рівні:
    - за посвідчення заповіту                                                                       0,85 грн.

    - посвідчення підпису на довіреності                                                   0,34 грн.

    - просвідчення підпису на заяві                                                             0,34 грн.

    - засвідчення вірності фотокопії з оригіналу документа  1 стор.       0,17 грн.

    - видачу дублікату документа                                                                0,51 грн.

       Безпідставних відмов щодо вчинення нотаріальних дій у старостинських округах не зафіксовано.

       Також, хочу зазначити, що в умовах війни Кабмін  вніс зміни до порядку складання заповітів. Тому вам може потрапити до рук заповіт, посвідчений нотаріусом на простому аркуші паперу. Наразі посвідчення заповітів здійснюється без використання спеціальних бланків нотаріальних документів на білих аркушах паперу з нанесеними на них за допомогою комп’ютерної техніки реквізитами нотаріуса.
        Цивільним кодексом України також передбачено, що:
            - заповіт особи, яка перебуває на лікуванні у лікарні, госпіталі, іншому стаціонарному закладі охорони здоров’я, а також особи, яка проживає в будинку для осіб похилого віку та осіб з інвалідністю, може бути посвідчений головним лікарем, його заступником з медичної частини або черговим лікарем цієї лікарні, госпіталю, іншого стаціонарного закладу охорони здоров’я, а також начальником госпіталю, директором або головним лікарем будинку для осіб похилого віку та осіб з інвалідністю;

            - заповіт особи, яка перебуває під час плавання на морському, річковому судні, що ходить під прапором України, може бути посвідчений капітаном цього судна;

      - заповіт особи, яка перебуває у пошуковій або іншій експедиції, може бути посвідчений начальником цієї експедиції;

      - заповіт військовослужбовця, а в пунктах дислокації військових частин, з’єднань, установ, військово-навчальних закладів, де немає нотаріуса чи органу, що вчиняє нотаріальні дії, також заповіт працівника, члена його сім’ї і члена сім’ї військовослужбовця може бути посвідчений командиром (начальником) цих частин, з’єднань, установ або військово-навчальних закладів;

            - заповіт особи, яка утримується в установі виконання покарань, може бути посвідчений начальником такої установи;

      - заповіт особи, яка утримується в слідчому ізоляторі, може бути посвідчений начальником слідчого ізолятора.
        В умовах воєнного стану, коли йдеться про заповіти військовослужбовців Збройних Сил, інших утворених відповідно до законів України військових формувань, а також працівників правоохоронних (спеціальних) органів, органів цивільного захисту, то вони можуть посвідчуватися командиром (начальником) цих формувань (органів) або іншою уповноваженою таким командиром (начальником) особою з подальшим надсиланням таких заповітів через Генеральний штаб Збройних Сил, Міністерство оборони, відповідний правоохоронний (спеціальний) або інший орган до Міністерства юстиції або його територіального органу для забезпечення їх реєстрації нотаріусами в Спадковому реєстрі.
       Посвідчення вказаних вище заповітів (крім посвідчення посадовими, службовими особами органів місцевого самоврядування) здійснюється за умови присутності не менш як двох свідків. Свідками можуть бути лише особи з повною цивільною дієздатністю.

      Свідками не можуть бути нотаріус або інша посадова, службова особа, яка посвідчує заповіт; спадкоємці за заповітом; члени сім’ї та близькі родичі спадкоємців за заповітом; особи, які не можуть прочитати або підписати заповіт.
       Доречно зазначити, що відповідно до Постанови КМУ від 28.02.2022 №164 в умовах воєнного стану нотаріуси відмовляють громадянам рф у вчиненні нотаріальних дій, однак винятком з цієї норми є посвідчення заповіту військовополоненого та засвідчення справжності підпису на заяві про вихід з громадянства рф. Посвідчити заповіт військовополоненого уповноважений також начальник табору (установи, де створено дільницю) для військовополонених.
Керуюча справами (секретар)

виконавчого комітету міської  ради                                                     Ярослава  РАКОВІЦА  
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